Zarzadzenie nr 3/2018/2019
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 36 im. Polskich Olimpijczykow
w Czestochowie
zdn. 16.10.2018

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji
Na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2002 r. Nr 76 poz.
694 wraz z pdzniejszymi zmianami) zarzadzam co nastgpuje:

1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje okresowa drogg spisu z natury, sktadnikéw majgtkowych w Szkole
Podstawowej nr 36 im. Polskich Olimpijczykow w Czgstochowie.

2. Powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

Przewodniczaca : Mariola Binczyk
Zastepca przewodniczacego: Anna Lewandowska
Czlonek: Michat Ry$

3. Komisja inwentaryzacyjna ustali rzeczywisty stan z natury, dokona spisu na arkusze spisowe.

4. Zakres inwentaryzacji:
1. Srodki trwale;
2. Pozostatych srodkow trwatych w uzytkowaniu (wyposazenia);
3. Wartosci niematerialne i prawne;
4. Druki $cistego zarachowania;
5. Srodki pieniezne w kasie;
6. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych.
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5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w terminie do dnia 27
listopada 2018 r.
6. Termin rozpoczecia spisu 27 listopada 2018 r. Termin zakonczenia spisu 31 grudnia 2018 r.

7. Komisja zostaje zobowigzana do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i Sposobow
postepowania okre§lonych instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem szkoty, inwentaryzacji
majatku, zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3. dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4. sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacji,

5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej dyrektorowi szkoty oraz ksiegowosci.

8. Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, rzetelne i doktadne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

9. Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacej komisji inwentaryzacyjne;j.

10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 36
(-) Teresa Trzepizur



